
ESCUELA DE EDUCACIÓN SECUNDARIA ORIENTADA Nª 404 

“DR LISANDRO DE LA TORRE” 

 

 

EDUCACIÓN SECUNDARIA: Ciclo Básico 

DOCENTE: Prof. Mangusi, Natalia Paola 

ESPACIO: Taller de Economía y Administración 

CURSO: 1ER AÑO – DIVISIÓN: B – T.T. 

CARGA HORARIA: 3hs semanales – Martes 1ra, 2da y 3er hora (13 a 15,10 hs) 

CICLO LECTIVO: 2024 
 

PROGRAMA: TALLER DE ECONOMÍA Y ADMINISTRACIÓN 
 

Eje Temático I: “Necesidades del Hombre”   

➢ ¿Qué es un taller- áulico?. Definición. Metodología de trabajo.  

➢ Trabajo en equipo: concepto, funciones. Equipo y Grupo. Sinergia.  

➢ Necesidades del hombre: Concepto. Clasificación.  

➢ Bienes: concepto, clases. Servicios. Bienes y servicios. 

➢ El problema económico de la escasez.  

➢ El Desarrollo Sustentable.  

Eje Temático II: “El Mundo de las Organizaciones”   

➢ Actividad Económica. Los Agentes Económicos: Familia. Empresa. Sector Público. Función Básica y 

Objetivos (Unidad de Consumo y Unidad de Producción). 

➢ Producción: concepto. Sectores de la Economía. Los Factores Productivos: concepto. Tierra. Trabajo. 

Capital. Empresario. Sus retribuciones.  

➢ Actividad económica, factores, sectores económicos. 

➢ Consumo: diferencia entre consumo, ahorro e inversión. Bienes de consumo y de capital.  

Consumo Vs Consumismo. El Consumo Responsable: concepto; consumo ético, ecológico y social. 

➢ Organizaciones: Concepto. Clasificación.  Elementos de las organizaciones. Factores internos y externos 

que la condicionan (contexto).   Las organizaciones y su impacto económico, social y ambiental. 

Eje Temático III: “Las Organizaciones y sus Operaciones”   

➢ Operaciones básicas de las Organizaciones: transacciones comerciales.  

➢ Documentos comerciales. Concepto. Importancia. Archivo y conservación. Remito, Factura y Recibo. 

Alternativas de compras: al contado y a crédito. Modificaciones del precio: Recargos (Interés) y 

Rebajas (Descuentos y Bonificaciones). 

Bibliografía: 

 ANGRISANI, ROBERTO; LÓPEZ, JUAN CARLOS. Sistema de Información Contable 1. Editorial A&L. 

 BEKER, VICTOR; MOCHÓN, FRANCISCO. Economía: Elementos de Micro y Macroeconomía. Editorial 

Mc Graw Hill. 

 FAINSTEIN, HECTOR Y OTROS. Tecnología de Gestión. Editorial Aique. 

 GALLARDO, DELIA; MALDONADO, VIVIANA. Proyectos Organizacionales. Editorial Maipué. 

 EGGERS, FRANCISCO G. Economía. Editorial Maipué.  

 LEZANSKI, PERLA; MATTIO, ALICIA; MERINO, SUSANA; PASQUALI, SILVIA. Sistema de 

Información Contable I. Editorial Maipue. 

 VALSECCHI, PEDRO; VADILLO, JOSÉ; De ECHAIDE, MARCELA. La Microempresa en el Aula. 

Proyecto y Gestión de Microemprendimientos. Editorial Aula Empresarial.  

 VALSECCHI, PEDRO; ZANETTI DE LONDRA, MARTA. ¿Trabajamos Juntos?. Gram Editora. 

 Informaciones diversas de carácter económico de periódicos y revistas especializadas. 

 Internet, páginas oficiales. 

 


